
Skanning – en tjänst från Visma
Vismas skanningtjänst hjälper dig att effektivisera företagets flöde av pappersfakturor. Vi skannar leverantörsfakturorna 
och tar hand om fakturor från postsortering till leverans av fil till fakturahanteringssystemet. Du slipper onöding  
administration som tex kopiering och sortering av fakturor. Du vet alltid var fakturorna befinner sig. Det finns ingen  
risk att de försvinner på vägen.

Postsortering
Visma tar emot fakturorna direkt från leverantör.  Vi 
öppnar breven och sorterar bort reklam och övrig post. 
Endast fakturor skannas in. Övrig post hanteras enligt  
överenskommelse med dig.

Skanning och tolkning
Fakturorna skannas av Visma och vi kontrollerar bild- 
kvaliteten. Fakturorna tolkas på förutbestämda fält som 
tex fakturadatum, fakturanummer, belopp med flera.

Validering
Som en extra kontroll granskar vi varje faktura manuellt. 
Det säkerställer en hög kvalitet på informationen som 
sedan ska överföras till ekonomisystemet.

Överföring till fakturahanteringssystem
Fakturabilderna exporteras tillsammans med en över-
föringsfil till ditt elektroniska fakturahanteringssystem. 
Om du inte har ett fakturahanteringssystem kan Visma 
tillhandahålla ett egenutvecklat fakturahanteringssystem.

Arkivering 
Visma erbjuder arkivering både i elektronisk form samt 
arkivering av pappersfakturorna enligt lagstadgade krav.

Ingen investering i system eller organisation
Visma erbjuder skanning som en tjänst. Du slipper  
investera i system, drift, underhåll, integrationer, back-up 
och organisation. Du betalar ett pris per faktura.

Fördelar med skanning och elektronisk  
fakturahantering
• Ingen kopiering och sortering av fakturor
• Bättre kontroll över var fakturan befinner sig
• Bättre sökbarhet på fakturor
• Ökad tillgänglighet till fakturorna
• Betydligt snabbare hantering
• Mindre fel i hanteringen
• Underlättar månadsbokslut
• Enklare att kontera
• Enklare uppföljning

Tilläggstjänster
Förutom skanning kan vi erbjuda följande tilläggstjänster:
• Webbaserat fakturahanteringssystem   
• Reskontraadministration
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